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GESTION DES COMPTES

CREER UN COMPTE PROFESSIONNEL

Pour utiliser la plateforme du comptoir, commencez par créer votre compte professionnel. Pour cela, allez
sur l'onglet « Le coin des pros », puis « S'inscrire ».

~_

LE COMPTOIR : ON VOUS EXPLIQUE ! LE COIN DES PROS ZE11

Qui zommas-nous 7
. MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERGES &
- 2 r
@ EHHPTQIH DU-BOCAGEFR @ Que cherchez-vous | ALIMENTATION ) maux BIEN-ETRE SERVICES

Accampagnement numérigue

S'inscrire |

Ajouter une entreprise

Men compte

“COMPTOIRDU BOCAGE

Déc;‘lvi‘éﬁa's é‘i:rises et les commerces
* = proches de chez vous

VOIR TOUTES LES ENTREPRISES >

Vous recherchez ... Proche de ...

Une nouvelle page s'ouvre avec un formulaire d’inscription.

S'INSCRIRE
- Sélectionnez « professionnel »

Vous étes /

|
o professionnel(le) particulier / Entrez votre emai|
Votre email * = L.

/ Définissez votre mot de passe
Votre mot de passe ® - [<7]
Inscrivez votre nom et votre prénom

Votre nom * 4___/—.

Indiquez le SIRET de votre entreprise
(14 caracteres)

Votre prénom *

Le numéro de Siret de votre entreprise *| &7

J'ai lu et j'accepte les conditions

Ry - —e Cochez la case pour indiquer que vous avez lu et
i ke s R RS it que vous acceptez les conditions générales d'utili-
“‘jumnfr vu.u'f_-.exptrhinw sur ut_sit.n_\Wub. |-)0ul Sation de |a p|atef0rme.
gérer I'acces a votre compte et a d'autres fins
décrites dans notre politique de confidentialité.
< —e Validez votre inscription
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GESTION DES COMPTES

Une fois votre inscription réalisée, vous étes redirigé sur le tableau de bord de votre compte professionnel.

LE COMPTENR : GN VOUS EXPLIGUE £ LE COAN DES PROS 1l

: : MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERCES & OURISME, LOISIRS &
@ cu“P]’{llH DU-BACARE FR € Quo cherchez-vous ALIMENTATION ST el ks : 2 G
TABLEAL DE BORD MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE DYEMPLCH AJOUTER UNE PETITE ANNONCE AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMETE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! P or ke R

Eu"PTﬂIH Les actualités du comptair Mous contacter "’
- = Les 5 Ils na tignnent ! ’ il
Les amploi

DU-BOCAGE.FR

FAQ. Foire aux Guestions

Vous recevrez également un mail confir-

mant la création de votre compte. @ cumPTglﬂ DU-BOCAGE.FR

BIENVENUE

Bonjour,

Merci d’avoir créé un compte sur le Comptoir du Bocage. Votre
identifiant est contact. Vous pouvez accéder a votre compte ici :

https://comptoir-du-bocage fr/mon-compte/




GESTION DES COMPTES

SE CONNECTER A UN COMPTE EXISTANT

Pour vous reconnecter a votre compte professionnel, cliquez sur le pictogramme utilisateur dans I'en-téte.

LE COMPTOIR : ON VOUS EXPLIGUE ! LE COIN DES PROS ZENN

: MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERCES & TOURISME, LOISIRS &
ity P ON, . z
@ CUHPTglﬂ DU-BOCAGEFR o G‘”’i"'m‘h" g ALIMENTATION. — » \iaau BIEN-ETRE SERVICES CULTURE

Ou accédez a la rubrique « Mon compte » dans le menu « Le coin des pros ».

LE COMPTOIR : ON VOUS EXPLIQUE ! LE COIN DES PROS ZE11

Gul sommes-nous ?

MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERCES &
” ﬂ -| Que cherchez-vous ? ALIMENTATION ? i 2
@ EI]_PT_IH DU-BOCAGEFR < ANIMALIX BIEN-ETRE SERVICES e R i e

SE CONNECTER

Identifiant ou e-mail ) )
e Vous arrivez sur une page contenant un formulaire de

/ connexion vous demandant de renseigner votre email

Mot de passe - |a et votre mot de passe.

= SE CONNECTER

Se souvenir de moi

Mot de passe oublié ? -

N’hésitez pas a utiliser la fonction « Mot de passe
oublié? » pour générer un nouveau mot de passe si
vous avez oublié le votre.



GESTION DES COMPTES

MODIFIER LES INFORMATIONS DE VOTRE COMPTE

Lorsque vous étes connecté a votre compte, vous pouvez modifier les informations que vous avez rensei-
gnées lors de la création de votre espace. Pour cela rendez-vous sur la page « Mon compte » accessible
depuis le tableau de bord de votre espace.

@ CI]HPTE"] DU-BOCAGEFR

Q Que cherchez-vous ?

MAISON, JARDIN &

ALIMENTATION ANIMAUX

MODE, BEAUTE &
BIEN-ETRE

COMMERCES &
SERVICES CULTURE

TOURISME, LOISIRS &

TABLEAU DE BORD

MON COMPTE

MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

Une nouvelle page s'ouvre contenant le formulaire vous permettant de modifier les informations de votre

compte ainsi que votre mot de passe.

@ CoMPTOIR ou-sucssern

TABLEAL! DE BORD MEE FICHES

e cherchez-vous {

MON COMPTE

AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJDHITER UNE OFFRE EMPLOY  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT

CoMpTOiR

DU-BOCAGE.FA

MAISON, JARDIN &

ALIMENTATION ANIMAL

£ DETAILS DU COMPTE
\lotre umail *
costact@eckbiir
Metre nom *
CemCem
Votre prénam *
Bocage Bourbonnas
Le numéro da Sirat do votre entroprise *
IPHSETETIZIG
# CHANGER LE MOT DE PASSE

Mot da paxse actuel (laisser vide pour le conserver)

ssssasssnsane

Noaveau mot de passe (laisser vide pour conserver lactuel)

Canfirmer Io nouveau mat de passe

ES MODIFICATIONS

Les sctunlitds du comptolr Mous contacter
Les produits du comptair
Leg affres d'amplad

Les petites annonces

li= nous soutiennent

LE COMPTENR : GN VOUS EXPLIGUE £ LE COAN DES PROS 1l

MODE, BEAUTE &
BIEN-ETRE

FA.Q, Foire sux Quastions

SME, LOHSIRS &
CULTURE

A bl

MES FRAVORIS MOIN COMETE DECONNEXHIN




AJOUTER DES FICHES

LES FICHES “ENTREPRISE”

Une fois votre compte créé, commencer par ajouter la fiche de votre entreprise.

Pour cela, rendez-vous sur l'onglet « Ajouter une entreprise » accessible depuis le menu du tableau de bord

de votre compte: /'
MON COMPTE

AJOUTER UNE ENTREPRISE ["AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

TABLEAU DE BORD MES FICHES

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! F— .

1 0

Fiches en attente

Fiches publiées

ou depuis la rubrique « Le coin des pros »:
o~

LE COMPTOIR : ON VOUS EXPLIGUE ! M

Qui sommes-nous ?

. MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERGES &
” n oy Que cherchez-vous ? ALIMENTATION R -
_PT_IH DU-BOCAGEFR < ANIMALIX BiER-ETRE SERVICES Bernmnsanement nmafaus

S'inscrire

Ajoutiar une entreprise

Men compte

COMPTOIRIDU'BOCAGE

Décﬁj\’fﬁ"eﬂas‘ﬁirenriges et les commerces

La page « Ajouter une entreprise » saffiche. Cliquez sur « commencer »:

LE COMPTOIR : ON VOUS EXPLIGUE ! LE COIN DES PROS EE l [ |

MAISON, JARDIN & MODE, BEAUTE & COMMERCES & TOURISME, LOISIRS & & e

@ CI]HP]'_U_]H DU-BOCAGEFR AUMENTATION e BIEN ETRE SERVICES CuLTURE
AJOUTER UNE ENTREPRISE

TAHLEAU DE BORD MES FICHES AIGUTER UNE ENTREPRISE ASOUTER UNE ACTURLITE AIOUTER UNE OFFHE DEMPLON AICHITER WNE PETITE ANNOMNCE AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS

MO COMPTE DECORKEXION

COMMENCER =




AJOUTER DES FICHES

Vous arrivez sur le formulaire détaillé, vous permettant de créer la fiche de votre entreprise. Le formulaire
est divisé en quatre grandes parties, complétez tous les champs demandés. Les informations facultatives
sont indiquées en toutes lettres, les autres champs sont obligatoires.

AJOUTER UNE ENTREPRISE

TARLEAL DE BORD  MES FICHES  AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLO!  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT  MES FAV

DETAILS DE VOTRE FICHE

# GENERAL

[ . | Général

*  Prasentation CATEGORIE DE VOTRE SOCIETE
Vous pouver sélectionner plusieurs catégories,
* Coordonnges

. Alimentation
Informations

complémentaires Boissons et alcools ias. pati ies et piceries, traiteurs ot
confizeries supermarchés

Fruits, légumes et dérivés Miel ot produits sucrés Nulle part zilleurs
Produits laitiers Viande. poisson et mufs

Commerces, services

ﬁ. Automobile Commerces Decoration & artisan d'art

Multimedia Mulle part ailleurs Services

Maison, jardin & animaux
Animaux Jardin Nulle part zilleurs

En bas du formulaire, vous retrouverez trois boutons:

* <« Soumettre votre fiche » : permettant de valider finaliser la rédaction de votre fiche en I'envoyant en
modération auprés des administrateurs de la CCBB.

* <« Apergu »: permettant de visualiser votre fiche avant de I'envoyer en modération.

* « Enregistrer en brouillon » : permettant de sauvegarder les informations que vous avez déja saisies
et de reprendre la création de votre fiche ultérieurement.

Je reconnais avoir lu le réglement et |'accepter sans réserve.

RGPD
En cochant la case ci-contre, vous acceptez que vos données soit utilisé conformément a la Politique

de Confidentialité des Données

Je confirme avair pris connaissance de la Politique de Confidentialité des Données.

*  Genéral

INFORMATIONS (FACULTATIF)

*  Présentation . . . .
En cochant la case ci-contre, vous acceptez de recevoir des e-mails d'informations de la Communauté

de Communes du Bocage Bourbonnais.
+ Coordonnées
J'accepte de recevoir des e-mails d'informations.

<4 SOUMETTRE VOTRE FICHE

©® APERGU B ENREGISTRER LE BROUILLON

(:) Informations
—/ complémentaires




- VISUALISER UNE FICHE AVANT LA SOUMISSIO

AJOUTER DES FICHES

Pour visualiser le rendu de votre fiche avant de la pu-
blier, cliquez sur « Apergu »:

INFORMATIONS (FACULTATIF)
En cochant la case ci-contre, vous acceptez de recevoir des e-mails d’informations de la Communauté

de Communes du Bocage Bourbonnais.

J'accepte de recevoir des e-mails d'informations.

«4 SOUMETTRE VOTRE FICHE

| @ APERCU | B ENREGISTRER LE BROUILLON

a pebi

Pratastaiioe
o cossuLTze L2 aiTE £ METTR T v o raThGEL

Ce que nous vaus proposons .. En Image

m el plvtecgibon arte. b wst susmsendl o disarcas, o loghh dieliie —

fete vesaer plane. ut chstur, s A reichis st i
e qus ola o i il dudhs - -

o o, i o el ER
Iudiciurs vael at falei petat. e

Pla sarw hase iy pamicies aramium diversis cledibus acSigebhat. Hars
idloas asl ssbatuem s e pesears baptay Inapin i aribes cuscts
IndrsacinBe. ncruls st raris, abnis ingaialints sl ol s tans i paiis 3

A fafruta ircll vafumirsian, e Hersien d somvertare pasr ward e 1 830 - EH08, A2 - 36000
ansries apec ol ars aidh e appadum s smphnential spectodun feiis
prasdairichus abiec mirk grastar marem.

Nous trouver

=1 P
Nos modes de vente Gt Late

A b -

Moyens de palements acceptés

ax spuccid Franarars
rrarribae pteiirne Janari cirabe soperpoaltum, ou o defirust il sskteiiaks sl
reinl] patente gt prosastins Iats, quar Iheclog veberes Bispestes hustitior

Mous contacter

9CAG,  COMCOM BOCAGE BOURBONNAIS

! Fermé -

== =
e B, b, B, Wosrin hancsies
&= -
B2
_ 1 Fiaca Lie Cnttal Do ¥iba. 03180 Bourbos FArchambeut,
Nos patitsy ke ieaianns S
[ o) o @ L]
Q- @ P Y- Mok e
Accessibilite
Aot e wan Pariosras & Maliling Riduin (PME} ® O v
# Notre histolre
Hawc wt I b " bonarurnue
A peratil s Al s S0Eralur AdiEsl a1E UTA Serge! e vOoCeku Bl

Si le résultat vous convient, cliquez
sur « Publier une fiche ».

. Si vous souhaitez réaliser des mo-
difications, cliquez sur « Modifier la
fiche ».

[ ] - [




AJOUTER DES FICHES

- ENREGISTRER UNE FICHE EN BROUILLON

Pour sauvegarder votre fiche et reprendre sa création ulté- | uommanons eacocmmn
rie u re m ent, Cliq u ez Su r << E n registre r |e b ro u il |O n >> : 5: ‘c:.::::":"I::::EBZ::;:EZ;.:::Z:;:AEptEl de recevoir des e-mails d’informations de la Communauté

Jaccepte de recevoir des e-mails d'informations.

<4 SOUMETTRE VOTRE FICHE
@ APERCU | @ ENREGISTRER LE BROUILLON |

Le message suivant apparait:

AJOUTER UNE ENTREPRISE

TABLEAU DE BORD MESFICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVC »

& Fiche enregistrée.

Pour retrouver votre brouillon et poursuivre la création de votre fiche, rendez-vous sur « Mes fiches » dans
votre compte.

MON COMPTE

TABLEAU DE BORD | MES FICHES | AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE ~ AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! C— .

Votre fiche sera indiquée comme brouillon et un bouton « Reprendre » vous permettra de |'éditer a nou-
veau.

MES FICHES  AJOUTER UME ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLCI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVORIS  MON COMPTE »

LISTE DE VOS FICHES

iy Ry

ENTREPRISE @ ENTREPRISE @

ComCom Bocage Bourbonnais (En ComCom Bocage
attente de validation) Bourbonnais |(Brouillo
o & |} B |
Editer Supprimar Reprendre Supprimer
Grééle: 30 juillet 2024 Expire la: - Créé le : 30 mai 2024 Expire o : 30 juin 2034

_10-



AJOUTER DES FICHES

- SOUMETTRE UNE FICHE POUR PUBLICATION

Pour demander la publication de votre fiche, cliquez sur
« Soumettre votre fiche ».

INFORMATIONS (FACULTATIF)

En cochant la case ci-contre, vous acceptez de recevoir des e-mails d’informations de la Communauté
de Communes du Bocage Bourbonnais.

Jaccepte de recevoir des e-mails d'informations.

<4 SOUMETTRE VOTRE FICHE

@ APERCU @ ENREGISTRER LE BROUILLON

Le message suivant apparait et les administrateurs de la CCBB sont avertis de votre demande de publi-

cation. lls pourront alors consulter votre fiche avant de la publier si elle convient au réglement de la plate-
forme.

AJOUTER UNE ENTREPRISE

TABLEAU DE BORD MESFICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE AJOUTER UN PRODUIT  MES FAV

& Fiche soumise avec succés. Elle sera visible une fois approuvée.
Vous pouvez dés maintenant accéder & volre compte,

En attendant sa publication, vous pouvez retrouver votre fiche et la modifier dans votre compte, onglet
« Mes fiches ».

MON COMPTE

TABLEAU DE BORD | MES FICHES | AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE ~ AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS

MON COMPTE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS !

Filtrer par fiche

MON COMPTE

4 MES FICHES AJOUTER UME ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVORIS  MON COMPTE »

LISTE DE VOS FICHES

1 0

En attente d'approbation

Brouillon

ENTREPRISE @ ENTREPRISE @

ComCom Bocage Bourbonnais (En
attente de validation)

ComCom Bocage
Bourbonnais (Brouillon)

o F! i E i

iter Supprirmer Reprendie Supprimer

Craiia lo = 30 juiliot 2024  Expire la: - Crisis be = 30 mai 2028  Expire le 0 30 juin 27034

-'l]_



AJOUTER DES FICHES

- VALIDATION D’UNE FICHE PAR LES ADMINISTRATEURS

Une fois votre fiche soumise, les administrateurs du Comptoir du Bocage devront approuver sa publication.
Lorsque votre fiche est approuvée, un email vous est envoyé pour vous prévenir de la publication de votre

fiche:

@ CI]ﬂPTQIH DU-BOCAGE.FR

Bonjour Bocage Bourbonnais,

Votre fiche Comcom Bocage Bourbonnais a été approuvée et publige.

MON COMPTE

MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVORIS MON COMPTE »

LISTE DE VOS FICHES

0 1 0 0

Publia En attente d'approbation Expiré Brouillon

ENTREPRISE

JCAG,

ENTREFRISE JCAG
OURBC

Comcom Bocage Bourbonnais (En attente de

'OURBC

Comcom Bocage Bourbonnais

validation)
& L] L
e & Im Editer Dépublier Statistiquen
Editer Supprimer
Créé le - ? ooat 2023 Expice lo: - Supprimar

Crid be 1 2 aoie 2023 Expire le : -

.

\ Une fois validées, vos fiches se pré-

senteront sous cette forme avec de
nouvelles possibilités d’édition.

-‘lz-



AJOUTER DES FICHES

LES FICHES “ACTUALITES”

Une fois votre fiche entreprise créée, vous pouvez créer des actualités pour alimenter votre page entreprise.
Pour cela, cliquez sur « Ajouter une actualité » depuis votre tableau de bord:

TABLEAU DE BORD MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE | AJOUTER UNE ACTUALITE| AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! C— .

1 ]

Fiches publiées Fiches en attente

La page « Ajouter une actualité » s'affiche. Cliquez sur « commencer », vous accéderez au formulaire per-
mettant de renseigner votre fiche.

DE'TA“.S DE VOTRE FICHE IMAGE DE COUVERTURE (FACULTATIF)

Visuel principal de votre actualité. Il sera utilisé sur la vignette et sur 'en-téte de la page.

Idéalement, une image horizontale, 1850px de largeur.

# GENERAL
TITRE
Taille maximale du fichier : B000KB.
GALERIE D'IMAGES (FACULTATIF)
DESCRIPTION

BT EE#FBESCC

Taille maximale du fichier : 8000KB. Jusqu'a 6 fichiers autorisés.

DOCUMENT (FACULTATIF)

Taille maximale du fichier : 8000KB. Jusqu'a 3 fichiers autorisés.

CATEGOMHIE
Vous pouver sélectivnner plusleurs catégarkes. ENTREPRISE LIEE A CETTE ACTUALITE

Sélectionner une fiche -

DATE(S) OU PERIODE(S) DE LACTUALITE [FACULTATIF)
<4 SOUMETTRE VOTRE FICHE

Oa A
® APERCU @ ENREGISTRER LE BROUILLON

' X

Ajauter une date
—— \ Les mémes options sont a votre disposition
o que pour les fiches entreprises.
(%) Varrouillor I"Emplacemant Entrer les coordonndes manuelloment
A o o . Vous pouvez ajouter jusqu’a trois dates ou périodes
2 . 7 . . 0

i e T e par actualité. La date d’expiration de votre actuali-
AL ey T , . e ,
X (2 Shor s oot s v té sera basée sur la date la plus éloignée que vous

aurez renseignée.

-13_



AJOUTER DES FICHES

LES FICHES “OFFRES D’EMPLOI”

Une fois votre fiche entreprise créée, vous pouvez créer des offres d’'emploi pour alimenter votre page en-
treprise. Pour cela, cliquez sur « Ajouter une offre d’emploi » depuis votre tableau de bord:

TABLEAU DE BORD MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE | AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI | AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! —— .

La page « Ajouter une offre d'emploi » s'affiche. Cliquez sur « commencer », vous accéderez au formulaire
permettant de renseigner votre fiche.

AJOUTER UN DOCUMENT (FACULTATIF)

DETAILS DE VOTRE FICHE

# GENERAL

Taille maximale du fichier : B000KB. Jusqu'a 3 fichiers autorisés.
TITRE

# PERSONNE A CONTACTER

DESCRIPTION

BT EE&LNMES NOM, PRENOM (FACULTATIF)

NUMERO DE TELEPHONE (FACULTATIF)

EMAIL DE CONTACT (FACULTATIF)

CATEGORIE
ENTREPRISE LIEE A CETTE OFFRE

Sélectionner une fiche -

TYPE DE CONTRAT

Safectioaner une cotian A SOUMETTRE VOTRE FICHE
® APERCU B ENREGISTRER LE BROUILLON
LIEY {(FACULTATIF) *
&
(%) Verrouiller I'Emplacemant Entrer les coordonnées manuellement N . N . ..
i -~ : Les mémes options sont a votre disposition
b a2 * que pour les fiches entreprises.
5 y Bwirtonds =
[am] AR M
Ein [ P N

LAHPEE] [E) & Maobox 8 Opan EtrealMap Wmprove this map

GALERIE D'IMAGES (FACULTATIF)

Une fois validées, les fiches offres d’emploi seront
publiées pendant 60 jours.

Taille maximale du Fichier : BIOOKR. Jusqua & fichiers actorisés,

_14_



AJOUTER DES FICHES

LES FICHES “PETITES ANNONGES™

Une fois votre fiche entreprise créée, vous pouvez créer des petites annonces pour alimenter votre page
entreprise. Pour cela, cliquez sur « Ajouter une petite annonce » depuis votre tableau de bord:

TABLEAU DE BORD MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE D’EMPLOI | AJOUTER UNE PETITE ANNONCE | AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION
BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! Fitee ar fche -

La page « Ajouter une petite annonce » s'affiche. Cliquez sur « commencer », vous accéderez au formu-
laire permettant de renseigner votre fiche.

DETAILS DE VOTRE FICHE # PERSONNE A CONTACTER

NOM, PRENOM (FACULTATIF)

# GENERAL
TITRE

NUMERO DE TELEPHONE (FACULTATIF)

DESCHIFTION

BIEE#RS EMAIL DE CONTACT (FACULTATIF)
ENTREPRISE (racuLTATI
Setectioner we iche -
<4 SOUMETTRE VOTRE FICHE
LIEW (FACULTATIF) ©® APERGU B ENREGISTRER LE BROUILLON
: \
() Varrouillor 'Emplacamant Entrer les coardonnées manuellement
o < : ' ” \ Les mémes options sont a votre disposition
_ 9 ekt = que pour les fiches entreprises.
[arv] Fhrshambaut m.,,,_. Lee 2
i o

(557 Eibot & Opencins smrcne s map
Vous pouvez choisir la visibilité de votre
J—— annonce. Si vous sélectionnez « particu-

liers » elle sera visible par tous sur le site,
par contre en sélectionnant « profession-
R i S P ST S e L nels » seules les personnes connectées

avec un compte entreprise pourront

consulter votre annonce.

cannechis

Sélectionnes une option -

DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES [FACLLTATIF)

Une fois validées, les fiches petites annonces se-
ront publiées pendant 60 jours.

Taills maximals du Fichisr : BOOOKE. Jeaqu's 3 fichimr aulcriss.
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AJOUTER DES FICHES

LES FICHES “PRODUITS”

Une fois votre fiche entreprise créée, vous pouvez créer des produits pour alimenter votre page entreprise.

Pour cela, cliquez sur « Ajouter un produit » depuis votre tableau de bord:

MES FICHES AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE ~ AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE | AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE

DECONNEXION

TABLEAU DE BORD
Filtrer par fiche

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS !

Fiches en attente

1

Fiches publiées

La page « Ajouter un produit » s'affiche. Cliquez sur « commencer », vous accéderez au formulaire permet-

tant de renseigner votre fiche.

IMAGE DE COUVERTURE (FACULTATIF)
Visuel principal de votre preduit. Il sera utilisé sur la vignette et sur I'en-téte de la page.

Idéalement, une image horizontale, 1850px de largeur.

DETAILS DE VOTRE FICHE

Poids maximal : 2000KB. Largeur maximal : 2000PX.

# GENERAL
TITRE
GALERIE D'IMAGES (FACULTATIF)
DESCRIPTION
B I = & &
Poids maximal : 2000KB. Largeur maximal : 2000PX. Taille maximale du fichier : 6.

ENTREPRISE

Sélectionner une fiche

«A SOUMETTRE VOTRE FICHE
@ ENREGISTRER LE BROUILLON

@ APERGU

\ Les mémes options sont a votre disposition
gue pour les fiches entreprises.

IMAGE DE COUVERTURE (FACULTATIF)
Visuel principal de votre produit. Il sera utilisé sur la vignette et sur l'en-téte de la page.

Idéalement, une image horizontale, 1850px de largeur.

Poids maximal : 2000KB. Largeur maximal : 2000PX.

Une fois validées, les fiches produits seront publiées pendant 1 an.

_‘lﬁ-



GERER LES FICHES PUBLIEES

MODIFIER UNE FICHE

Vous pouvez modifier une fiche méme si celle-ci est déja publiée. Pour cela, cliquez sur « Mes fiches »
depuis votre tableau de bord:

MON COMPTE

TABLEAU DE BORD | MES FICHES | AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE ~ AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE ~ AJOUTER UN PRODUIT MES FAVORIS MON COMPTE DECONNEXION

BONJOUR, BOCAGE BOURBONNAIS ! Fire ar fche .

Sur la page listant vos fiches, retrouvez celle que vous souhaitez modifier et cliquez sur « Editer ».

e

MON COMPTE

MES FICHES  AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE  AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLOI  AJOUTER UNE PETITE ANNONZ AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVORIS MON COMPT

LISTE DE VOS FICHES

1 0

En atter’e d'approbation Brouillon

ACTUALITE e ENTREPRISE JCAG
.‘ OURBC
Agydalité de la CCBB Comcom Bocage Bourbonnais
& o A & i L3
o Editer Diépublier Statistiques Editer Dépublier Stotistiques
Supprimer Supprimer
Créd bo 1 7 andt 2023 Expire lo: 1 actobre 2023 Créi bt 2 aait 7023 Expire o1 =

Cela vous ouvrira une nouvelle page vous permettant d’éditer votre fiche. Une fois vos modifications termi-
nées, cliquez sur « Soumettre les modifications pour validation > .

Attention: lorsque vous modifiez une fiche, celle-ci repart en modération auprés des administrateurs de la
CCBB. Elle ne sera pas visible le temps qu’elle soit a nouveau validée.

Taille maximale du fichier : 8000KB. Jusqu'a 3 fichiers autorisés.

ENTREPRISE LIEE A CETTE ACTUALITE

Comcom Bocage Bourbonnais -

© SOUMETTRE LES MODIFICATIONS POUR VALIDATION

_‘|7-



GERER LES FICHES PUBLIEES

DEPUBLIER OU SUPPRIMER UNE FICHE

Dans votre compte, onglet « Mes fiches », vous retrouverez toutes vos fiches. Vous pouvez dépublier une
fiche dé¢ja publiée ou décider de supprimer n'importe laquelle de vos fiches (attention cette action est irré-

versible).

MON COMPTE

MES FICHES  AJOUTER UNE ENTREPRISE  AJOUTER UNE ACTUALITE AJOUTER UNE OFFRE D'EMPLO!  AJOUTER UNE PETITE ANNONCE  AJOUTER UN PRODUIT  MES FAVORIS  MON COMPT

LISTE DE VOS FICHES

1 0

En attente d'approbation Brouillon

ACTUALITE ENTREPRISE QCAG
SOURBL

Actualité de la CCBB Comcom Bocage Bourbonnais
& o A & L L]
o Editer Diépublier Statistiques Editer Dépublier Statistiques
Supprimer Supprimer
Croé be 1 7 a0t 2023 Expire lo : | octobre 2023 Créaln; 2 Joit 2023 Expire bo 1 ~
ENTREPRISE JCAGL
OURBC

ML

Comcom Bocage Bourbonnais (Non publi¢)

> 0] Une fois dépublié, vous pouvez trés facilement
= 5 WIS —e republier une fiche en cliquant sur le bouton
Crééle: 2 oot 2023 Expire le : Correspondant-

Sans action de votre part, les actualités expireront une fois que la date renseignée sera passée, au bout de
60 jours pour les offres d’emploi et les petites annonces et 1 an pour les fiches produits. Un email vous sera
envoyé pour vous informer de I'expiration de vos fiches.

Les fiches entreprises n‘ont pas de dates d’expiration programmeées.

_18-



_]9_



CREAOACACACACIRCACACACIACA
VOLOUOIENOIOIUOUOVOISTOUOUE

200000000000 000
200000000000 00 0
200000076000 00 0
2000000860060 0 5 0k
2000002000000 00 0

\7))\7))\7))\7))\7/)\7))\7))\7))\7))\%/)\W/)\W/)\W/)\W/)\W/)\W/)?



